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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение  разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 г. № 968, федеральными государственными образовательными стандартами (далее — ФГОС) по программам среднего профессионального образования (далее — СПО) и Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. № 464, письмом Министерства  образования и науки Российской Федерации от 20.07.2015 №06-846 «О направлении методических рекомендаций».
1.2. В соответствии с требованиями ФГОС по программам СПО профессиональная образовательная организация, реализующая программы СПО (далее — образовательная организация), для оценки степени и уровня освоения обучающимся образовательных программ СПО должна обеспечивать процедуру проведения государственной итоговой аттестации (далее — ГИА).

1.3. Положение  устанавливает требования к выбору тематики, организации и методическому сопровождению выполнения выпускной квалификационной работы в ОГБПОУ Южском технологическом колледже.
1.4. В соответствии с ФГОС СПО выпускная квалификационная работа (далее – ВКР) является обязательной частью ГИА. ГИА включает подготовку и защиту ВКР (дипломной работы, дипломного проекта). Согласно ФГОС в учебном плане на подготовку и защиту ВКР по специальностям отводится, как правило, шесть недель, из них на подготовку ВКР — четыре недели и на защиту ВКР — две недели.

1.5. Цель защиты ВКР — установление соответствия результатов освоения студентами образовательных программ СПО, соответствующим требованиям ФГОС СПО.

1.6. Государственная экзаменационная комиссия (далее — ГЭК) формируется из преподавателей образовательной организации, имеющих высшую или первую квалификационную категорию; лиц, приглашенных из сторонних организаций: преподавателей, имеющих высшую или первую квалификационную категорию, представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников.

Состав ГЭК утверждается распорядительным актом образовательной организации.

Возглавляет ГЭК председатель, который организует и контролирует деятельность ГЭК, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.

Программа ГИА, требования к выпускным квалификационным работам, а также критерии оценки знаний утверждаются образовательной организацией после их обсуждения на заседании педагогического совета образовательной организации с участием председателей ГЭК.

Председателем ГЭК образовательной организации утверждается лицо, не работающее в образовательной организации, из числа:

· руководителей или заместителей руководителей организаций, осуществляющих образовательную деятельность по профилю подготовки выпускников, имеющих ученую степень и(или) ученое звание;

· руководителей или заместителей руководителей организаций, осуществляющих образовательную деятельность по профилю подготовки выпускников, имеющих высшую квалификационную категорию;

· ведущих специалистов — представителей работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников.

Руководитель образовательной организации является заместителем председателя ГЭК.

1.7. К ГИА допускается обучающийся, не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный план по осваиваемой образовательной программе СПО.

Необходимым условием допуска к ГИА (подготовке и защите ВКР) является представление документов, подтверждающих освоение обучающимися общих и профессиональных компетенций при изучении теоретического материала и прохождении практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности.

1.8. Подготовка и защита ВКР способствует систематизации, расширению освоенных во время обучения знаний по общепрофессиональным дисциплинам, профессиональным модулям и закреплению знаний выпускника по профессии или специальности при решении разрабатываемых в выпускной квалификационной работе конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе и направлены на проверку качества полученных обучающимся знаний и умений, сформированности общих и профессиональных компетенций, позволяющих решать профессиональные задачи.

1.9. Государственный экзамен по отдельной дисциплине определяет уровень освоения студентом материала, предусмотренного учебным планом, и охватывает минимальное содержание данной дисциплины, установленное соответствующим ФГОС СПО.

2. Определение темы выпускной квалификационной работы
2.1. Темы ВКР определяются образовательной организацией и должны отвечать современным требованиям развития высокотехнологичных отраслей науки, техники, производства, экономики, культуры и образования, иметь практико-ориентированный характер.

Обучающемуся предоставляется право выбора темы ВКР, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения. При этом тематика ВКР должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу СПО.

2.2. Перечень тем разрабатывается преподавателями образовательных организаций и обсуждается на заседаниях методических  комиссий образовательной организации с участием председателей ГЭК. Перечень тем ВКР обсуждается на заседании методической комиссии и утверждается приказом директора. Перечень тем согласовывается с представителями работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников в рамках профессиональных модулей. На основании личного заявления обучающегося утверждается тема ВКР и руководитель (Приложение 1)
Для подготовки ВКР студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультанты. 
2.3. Экспертиза на соответствие требованиям ФГОС, разработанных заданий на ВКР, основных показателей оценки результатов выполнения и защиты работ, осуществляется на заседании учебно-методической комиссии образовательной организации.

2.4. ВКР должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость и выполняться, по возможности, по предложениям (заказам) предприятий, организаций, инновационных компаний, высокотехнологичных производств или образовательных организаций.

Выполненная выпускная квалификационная работа в целом должна:

· соответствовать разработанному заданию;

· включать анализ источников по теме с обобщениями и выводами, сопоставлениями и оценкой различных точек зрения;

· продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и специальной подготовки выпускника, его способность и умение применять на практике освоенные знания, практические умения, общие и профессиональные компетенции в соответствии с ФГОС СПО.

2.5. ВКР выполняется выпускником с использованием собранных им лично материалов, в том числе в период прохождения преддипломной практики, а также работы над выполнением курсовой работы (проекта).

2.6. При определении темы ВКР следует учитывать, что ее содержание может основываться:

· на обобщении результатов выполненной ранее обучающимся курсовой работы (проекта), если она выполнялась в рамках соответствующего профессионального модуля;

· на использовании результатов выполненных ранее практических заданий.

Выбор темы ВКР обучающимся осуществляется до начала производственной практики (преддипломной), что обусловлено необходимостью сбора практического материала в период ее прохождения.

3. Руководство выпускной квалификационной работой
3.1. Перечень тем выпускных квалификационных работ, закрепление их за студентами, назначение руководителей и консультантов по отдельным частям ВКР (экономическая, графическая, исследовательская, экспериментальная, опытная и т.п. части) осуществляются распорядительным актом образовательной организации.

К каждому руководителю ВКР может быть одновременно прикреплено не более восьми выпускников.

3.2. В обязанности руководителя ВКР входят:

· разработка задания на подготовку ВКР;

· разработка совместно с обучающимися плана ВКР;

· оказание помощи обучающемуся в разработке индивидуального графика работы на весь период выполнения ВКР;

· консультирование обучающегося по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР;

· оказание помощи обучающемуся в подборе необходимых источников;

· контроль хода выполнения ВКР в соответствии с установленным графиком в форме регулярного обсуждения руководителем и обучающимся хода работ;

· оказание помощи (консультирование обучающегося) в подготовке презентации и доклада для защиты ВКР;

· предоставление письменного отзыва на ВКР.

3.3. Задание для каждого обучающегося разрабатывается в соответствии с утвержденной темой.

Задание на ВКР рассматривается  методическими  комиссиями, подписывается руководителем ВКР и утверждается заместителем руководителя по направлению деятельности. Задание на выполнение ВКР должно включать тему, перечень подлежащих разработке задач/вопросов (план ВКР), перечень графического/ иллюстративного/ практического материала, требования к организации профессиональной деятельности по выполнению ВКР (Приложение 2).
3.4. В отдельных случаях допускается выполнение ВКР группой обучающихся. При этом индивидуальные задания выдаются каждому обучающемуся.

3.5. Задание на ВКР выдается обучающемуся не позднее чем за две недели до начала производственной практики (преддипломной).

3.6. ВКР, выполненная в полном объеме, в соответствии с заданием,подписанная выпускником, консультантами по отдельным разделам, передается руководителю ВКР для заключительного просмотра. Руководитель ставит подписи на титульном листе, затем пишет отзыв, где отражает качество содержания выполненной ВКР, проводит анализ хода ее выполнения, дает характеристику работы выпускника и выставляет оценку уровня подготовленности обучающегося к защите ВКР.По завершении обучающимся подготовки ВКР руководитель проверяет качество работы, подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает заместителю руководителя по направлению деятельности.

3.7. В отзыве руководителя ВКР указываются характерные особенности работы, ее достоинства и недостатки, а также отношение обучающегося к выполнению ВКР, проявленные (не проявленные) им способности, оцениваются уровень освоения общих и профессиональных компетенций, знания, умения обучающегося, продемонстрированные им при выполнении ВКР, а также степень самостоятельности обучающегося и его личный вклад в раскрытие проблем и разработку предложений по их решению. Заканчивается отзыв выводом о возможности (невозможности) допуска ВКР к защите.

3.8. В обязанности консультанта ВКР входят:

· руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения ВКР в части содержания консультируемого вопроса;

· оказание помощи обучающемуся в подборе необходимой литературы в части содержания консультируемого вопроса;

· контроль хода выполнения ВКР в части содержания консультируемого вопроса.

3.9.Выполнение ВКР осуществляется обучающимся с соблюдением сроков, установленных в календарном плане (Приложение 3). В случае нарушения сроков выполнения одного из этапов ВКР руководитель ставит в известность зам.директора  по УВР.

3.10. Общее руководство и контроль за ходом выполнения осуществляют зам. директора по УВР, руководитель ВКР.

3.11. Руководитель ВКР проводит консультации обучающихся в соответствии с разработанным графиком консультаций и индивидуальным календарным планом обучающегося. Для консультирования одного обучающегося должно быть предусмотрено не более двух часов в неделю.

4. Структура и содержание выпускной квалификационной работы
ТИПОВАЯ СТРУКТУРА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Титульный лист

Содержание

Введение (объем 2 - 3 листа).

Введение отражает: актуальность, цель, задачи, объект, предмет исследования, разработанность проблемы в теоретических и практических исследованиях, теоретическую и практическую значимость, методы исследования, структуру работы.

Актуальность исследования определяется несколькими факторами:

·  потребностью в новых данных;

·  потребностью в новых технологиях;

·  потребностью практики.

Обосновать актуальность, значит, проанализировать, объяснить, почему данную проблему нужно в настоящее время изучать.

Объект исследования - это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию.

Предмет исследования - это то, что находится в границах объекта, определенные свойства объекта их соотношения, зависимость объекта от каких-либо условий. Предметом исследования могут быть явления в целом, отдельные их стороны, аспекты и отношения между отдельными сторонами и целым (совокупность элементов, связей, отношений в конкретной области исследуемого объекта, в которой выявлена проблема, требующая решения)

Цель исследования - это желаемый конечный результат исследования.

Наиболее типичны следующие цели:

·  Определение характеристики явлений не изученных ранее, мало изученных,

противоречиво изученных;

·  Выявление взаимосвязи явлений;

·  Изучение динамики явлений;

·  Обобщение, выявление общих закономерностей;

·  Создание классификаций, типологий;

·  Создание методик;

·  Адаптация методик.

Задачи исследования - это выбор путей и средств достижения цели. Постановка задач основывается на дроблении цели исследования на подцели. В работе может быть поставлено несколько задач.

Основные методы исследования - перечисляются методы, с помощью которых проводилось исследование: теоретические и практические.

Структура исследования - исследователь указывает количество глав, параграфов, таблиц, исследуемых источников, приложения.

Теоретическая значимость выражает, на какую область специальности могут оказать влияние полученные теоретические выводы, каковы перспективы прикладных работ,

Практическая значимость - определяет влияние полученных рекомендаций, предложений на изучаемый процесс, решением практических вопросов.

3.1 Основная часть. Состоит из двух разделов.

Раздел 1 носит теоретический (методологический) характер. В этой главе:

·  описывается сущность и характеристика выбранного товара как объекта исследования, содержание процесса его развития и современное состояние рынка;

·  освещаются изменения изучаемого товара за последние годы с целью выявления основных тенденций и особенностей его развития;

·  описывается (уточняется) система факторов, оказывающих влияние на изучаемый

товар;

·  оценивается степень изученности исследуемой проблемы, называются теоретически и практически нерешенные и дискуссионные проблемы, по-разному освещенные в научной литературе, с указанием личного мнения автора работы;

·  проводится уточнение понятийного аппарата.

В ходе изложения материалов обязательно должна высказываться личная точка зрения обучающегося. При этом могут быть использованы следующие выражения: «по нашему мнению,...», «на наш взгляд,...», «представляется целесообразным» и др.

В конце раздела формулируются выводы.

Раздел 2 носит практический (аналитический) характер на основании рассмотренных в первом разделе теоретических положений.

В случае если тема дипломной работы связана с изучением ассортимента и качества товара:

Подраздел 2. 1 должен содержать организационную характеристику организации, в которой осуществлялось изучение товара как объекта исследования. Организационная характеристика организации должна включать:
общую характеристику предприятия:

наименование, виды деятельности; организационную структуру управления предприятием.

Подраздел 2.2 должен содержать исследования ассортимента изучаемой группы товара на рынке города. Расчеты основных показателей ассортимента: широты, полноты, устойчивости, новизны, рациональности.

Подраздел 2.3 должен содержать результаты исследования качества выбранного

товара.

В конце раздела формулируются выводы.

В случае если тема дипломной работы связана с экспертизой качества товара:

Подраздел 2.1 должен содержать организационную характеристику организации, в которой осуществлялось изучение товара как объекта исследования. Организационная характеристика организации должна включать:
общую
характеристику
предприятия:

наименование, виды деятельности; организационную структура управления предприятием.

Если обучающийся не имеет возможности прохождения практики в экспертном учреждении, он может провести экспертизу выбранного товара самостоятельно, в учебном учреждении. В этом случае подраздел 2.1 должен включать в себя исследование рынка выбранного товара. Обучающийся самостоятельно приобретает 2 образца выбранного товара. Экспертиза проводится под руководством руководителя дипломной работы в учебном учреждении.

Подраздел 2.2 должен содержать логический порядок проведения экспертизы исследуемого товара, с результатами исследования, и по сути представляет собой экспертное заключение.

В конце раздела формулируются выводы.

Все проводимые исследование в работе должны обязательно фото фиксироваться. Фотографии выносятся в приложения в работе.

3.2  Заключение (объем до 5 листов)

Текст заключения не должен дублировать содержание выводов.

В заключении ВКР формулируются общие выводы, отражающие наиболее значимые результаты проведенной работы, и предлагаются конкретные рекомендации по теме исследования.

3.3  Список используемых источников.

Отражает список источников, проработанный автором, независимо от того имеются ли в тексте ссылки на нее или нет. ВКР должна иметь не менее 20 источников. В обязательном порядке используются нормативные документы.

3.7      Приложения.
В приложениях помещается материал, дополняющий текст

документа, который при включении в основную часть загромождал бы текст, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания приборов, описание алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ, и т. д. Приложения могут быть обязательными и информационными (рекомендуемого и справочного характера).

4.2. Требования к оформлению ВКР.

Общие требования

ВКР выполняется в текстовом редакторе MSWordдля ПК на одной стороне листа бумаги формата А 4, размером 210*297 мм, в соответствии со следующими требованиями:

·  поля: слева 30 мм, справа 10 мм, снизу и сверху 20 мм;

·  шрифт Times New Roman, размер (кегль) - 14, стиль (начертание) - обычный, цвет шрифта - черный;

·  межстрочный интервал должен составлять 1,5;

·  отступ текста (красная строка) от левой границы составляет 1,25;

·  выравнивание текста ведется по ширине;

·  страницы документа следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, включая приложения; номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точек и черточек; титульный лист включают в общую нумерацию страниц документа, номер страницы на титульном листе, не проставляют.

·  структурному элементу документа «Задание» номер страницы не присваивается. Он помещается в документе последовательно после титульного листа и в «Оглавление» не включается.

·  иллюстрации и таблицы на листах формата A3 и более учитывают, как одну страницу. В этом случае они должны быть сложены или разрезаны без ущерба для чтения до формата А4 и помещены в приложение, если распечаток много; если мало - допускается располагать непосредственно в тексте после первого упоминания о них.

·  использование различных цветов допускается только для исполнения графических работ, а для основного текста используется черный цвет;

·  кавычки следует использовать только угловые;

·  с новой страницы начинаются следующие структурные части дипломной работы: введение, каждый раздел; заключение, список использованных источников, приложения.

·  основная цифровая информация работы должна быть представлена в табличном или графическом виде.

Дипломная работа не должна содержать помарок, карандашных исправлений, пятен, трещин и загибов. Набивка буквы на букву и дорисовка букв чернилами запрещается.

Дипломные работы, оформленные небрежно или содержащие ошибки, к защите не принимаются.

Оформление титульного листа и содержания

Титульный лист является первой страницей ВКР, предшествующей основному тексту. Размеры полей титульного листа те же, что и для текстового документа (Приложение 6).

Содержание включает введение, наименования всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование), заключение (выводы), список использованных источников и приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы документа.

Содержание помещают после титульного листа и включают в общее количество листов текстового документа.

Наименования, включенные в содержании, записывают строчными буквами, кроме первой прописной буквы, без отступа с указанием номеров разделов, подразделов, пунктов. Если заголовок раздела, подраздела состоит из нескольких строк, то следующая строка выполняется под первой буквой предыдущей строки заголовка.

Цифры, обозначающие номера страниц (листов), с которых начинается раздел или подраздел, следует располагать на расстоянии 10 мм от края листа, соблюдая разрядность цифр. Слово «стр.» не пишется.

Между наименованием раздела и номером страницы нельзя выполнять заполнители, например, точки.

Требования к изложению текста

Текст документа должен быть четким и не допускать различных толкований.

При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова «необходимо», «следует», «требуется», «должен», «запрещается» и т.д. При изложении других положений следует применять слова - «могут быть», как правило», «при необходимости», «в случае» и т.д.

При этом допускается использовать повествовательную форму изложения текста документа, например, «применяют», «указывают» и т.п.

В тексте не допускается:

применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы;

применять для одного и того же понятия научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

применять произвольные словообразования;

применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами, а также установленными в данном документе;

сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.

Если в тексте документа приводят диапазон числовых значений физической величины, выраженных в одной и той же единице физической величины, то обозначение единицы физической величины указывается после последнего числового значения диапазона. Например: от 1 до 5 мм.

Оформление заголовков

Текст основной части дипломной работы следует делить на разделы, подразделы и пункты. Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.

При этом используется система нумерации, где применяются только арабские цифры: 1; 1.1; 1.1.1. После номера главы, пункта, подпункта точку не ставят, после - пробел, далее - сам текст заголовка. Номер подпункта включает номер главы, пункта и порядковый номер подпункта, разделяются точкой.

Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. При переносе заголовка на вторую строку, межстрочный интервал - одинарный.

ПРИМЕР 1:
Введение

1 Теоретические и методические аспекты формирования качества и ассортимента швейных товаров

1.1 Состояние и перспективы развития рынка

В настоящее время рынок швейных товаров претерпевает существенные изменения, в связи с тем, что все большее количество товаров


Расстояние между заголовком раздела и заголовком подраздела - два интервала (12

пт).

Расстояние между заголовком подраздела и текстом - один интервал (12 пт).

Расстояние между текстом и заголовком подраздела - два интервала (12 пт).

Заголовки пунктов интервалами не выделяются.

При оформлении ВКР не допускается выделять текст курсивом, жирным шрифтом, использовать подчеркивание.

Заголовки подразделов, пунктов, подпунктов не должны выполняться в конце листа, необходимо, чтобы за ними следовало несколько строк текста.

Раздел должен заканчиваться текстом, последний лист раздела должен быть заполнен минимум наполовину.

Внутри текста могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или, при необходимости, ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву (за исключением ё, з, о, г, ь, й, ы, ъ), после которой ставится скобка.запись производится с абзацного отступа, например:

а) текст;

б) текст.

Формирование списка необходимо проводить только одним способом, в зависимости от выбора автора.

Оформление формул

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы необходимо оставлять одну свободную строку.

Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, следует нумеровать в пределах всей работы арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Место номера при переносе формулы должно быть на уровне последней строки.

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, « ... в формуле (1)».

	ПРИМЕР 2:

	Формула для расчёта коэффициента широты ассортимента:
	

	Кш= (Шд:Шб) *100%,
	(1)

	гдеКш - коэффициент широты;
	

	Шд - широта действительная;
	

	Шб- широта базовая.
	


Оформление иллюстраций

Под иллюстрацией понимают графики, чертежи, схемы, рисунки, диаграммы, фотоснимки.

Иллюстрации следует располагать в документе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Рисунки следует выделять из текста увеличением интервала на 12 пт перед и после рисунка (его наименования).

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе «... в соответствии с рисунком 1».

Название под иллюстрацией включает наименование графического сюжета, обозначаемого словом «Рисунок», порядковый номер иллюстрации, который указывается без знака «№» арабскими цифрами (нумерация сквозная), тематический заголовок иллюстрации (точка в конце не ставится).

Названия рисунков также делаются без отступов, выравнивание по центру.

□ Количество проданных товаров

Пример 3:

5000 

            4000                                                                                                        

            3000 

            2000 

            1000     0

2013
2014
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Рисунок 1 - Динамика проданных товаров за 2013-2015 гг.

При выполнении структурных схем составные части изображают в виде геометрических фигур (прямоугольник, ромб, окружность) или условных изображений, заполненных текстовой информацией.

ПРИМЕР 4:
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Рисунок 2 -Алгоритм формирования товарного ассортимента

Оформление таблиц

Для систематизации однообразного материала целесообразно представлять его в виде таблиц, которые располагаются по ходу изложения текста. Таблицу размещают по центру страницы без абзацного отступа под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка.

Все таблицы нумеруются арабскими цифрами. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире, точка в конце не ставится.
До названия таблицы и после таблицы в тексте работы- один интервал (6 пт).

Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописной буквы, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся. Заголовки, подзаголовки граф следует указывать в единственном числе.

На все таблицы в тексте должны быть приведены ссылки, при этом следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера, например, «. в соответствии с таблицей 3».

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица», ее номер и название (заголовок), если оно есть, указывают один раз слева над первой частью таблицы. Над другими частями пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например - Продолжение таблицы 1.

Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием.

ПРИМЕР 5:
	Таблица 3 - Основные экономические показатели работы предприятия
В рублях

	Показатели
	2014
год
	2015
год
	Темп роста, %
	Абсолютный
прирост

	1. Товарооборот
	
	
	
	

	2. Валовой доход
	
	
	
	

	3. Издержки обращения
	
	
	
	

	Продолжение таблицы 3

	Показатели
	2014
год
	2015
год
	Темп роста, %
	Абсолютный
прирост

	4. Прибыль
	
	
	
	

	5. Рентабельность, в%
	
	
	
	

	


Допускается применять размер шрифта в таблице меньше, чем в тексте (TimesNewRoman, размер (кегль) - 12).

Оформление примечаний и примеров

Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала. Примечания не должны содержать требований.

Примеры могут быть приведены в тех случаях, когда они поясняют требования документа или способствуют их краткому изложению.

Примечания / примеры следует помешать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым они относятся.

Если примечание / пример одно, то после слова «Примечание / Пример» ставится тире и примечание/пример печатается с прописной буквы. Одно примечание / один пример не нумеруют. Несколько примечаний / примеров нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки после номер

Примечания

1 


2

Оформление ссылок и сносок

Если необходимо поместить отдельные данные, приведенные в документе, то эти данные следует обозначать надстрочными знаками сноски.

Сноски в тексте располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой тонкой линией с левой стороны, а к данным, расположенным в таблице, в конце таблицы над линией, обозначающей конец таблицы.

Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения.

Знак сноски выполняется арабскими цифрами со скобкой и помещают на уровне верхнего обреза шрифта. Нумерация сносок отдельная для каждой страницы.

ПРИМЕР 6:
Текст ТекстТекстТекстТекстТекстТекстТекст
ТекстТекстТекстТекстТекстТекстТекстТекстТекстТекстТекстТекстТекстТекстТекст

_____________________________
1текст текст
В ВКР рекомендуется использовать алфавитный способ группировки использованных источников, который характерен тем, что фамилии авторов и заглавие книги (если автор не указан) размещены по алфавиту. Книги одного или двух авторов приводятся с указанием их фамилий. Книги, написанные тремя авторами, указываются под фамилией одного автора, указанного в издании первым с добавлением слов «и др.». Иностранные источники размещают по алфавиту после перечня всех источников.

Принцип расположения источников в списке литературы:

·  нормативные документы (указываются в порядке убывания юридической силы, при равной юридической силе - в хронологическом порядке);

-     учебная литература, монографии;

-     периодика (журналы, газеты);

-    электронные ресурсы.

Правила описания некоторых источников

Нормативные акты.

Заглавие: сведения, относящиеся к заглавию (см. на титуле) / сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). - Сведения об издании (информация о переиздании, номер издания). - Место издания: Издательство, Год издания. - Объем. - (Серия).

Книги. Однотомное издание

Автор. Заглавие: сведения, относящиеся к заглавию (см. на титуле) / сведения об ответственности (авторы); последующие сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). - Сведения об издании (информация о переиздании, номер издания). - Место издания: Издательство, Год издания. - Объем. - (Серия).

Книги. Многотомные издания

Автор. Заглавие издания: сведения, относящиеся к заглавию (см. на титуле) / Сведения об ответственности (авторы); последующие сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). - Город издания: Издательство, Год начала издания - год окончания издания. - Кол-во томов. - (Серия).

Диссертации (автореферат диссертации)

Автор. Заглавие: сведения, относящиеся к заглавию (см. на титуле): шифр номенклатуры специальностей научных работников: дата защиты: дата утверждения / сведения об ответственности (автор); последующие сведения об ответственности (коллектив). - Место написания, Дата написания. - Объем.

Электронный ресурс локального доступа (CD)
Автор. Заглавие [Электронный ресурс] : сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (авторы); последующие сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). — Обозначение вида ресурса ("электрон. дан." и/или "электрон.прогр"). — Место издания: Издательство, Год издания. — Обозначение материала и количество физических единиц. — (Серия).

Электронный ресурс удаленного доступа (Internet)
Автор. Заглавие [Электронный ресурс] : сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (авторы); последующие сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). — Обозначение вида ресурса ("электрон. текст. дан."). — Место издания: Издательство, Дата издания. — Режим доступа: URL.- Примечания ("Электрон.версия печ. публикации").

Статья из газеты

Автор. Заглавие статьи: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (авторы статьи) // Название газеты. - Год выпуска. - Число и месяц выпуска. - Местоположение статьи (страницы).

Статьяиз журнала Автор. Заглавие статьи: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (авторы статьи) // Название журнала. - Год выпуска. - Номер выпуска. - Местоположение статьи (страницы).

ПРИМЕР 7:
1. О свободе совести в религиозных объединениях [Текст] :федер. закон. - М. : Ось-89, 1997. - 16 с.

2. Дегтярева, О. И. Биржевое дело [Текст] : учебник / О. И. Дегтярева.- М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2008.- 679 с.

3. Музыко, В. В. Продвижение крупной бытовой техники в условиях высококонкурентного рынка [Текст] / В. В. Музыко // Реклама: теория и практика. - 2015.- №1.- С. 39-49.

4. Варламов, Д. В. 5 заблуждений относительно обязательного страхования ответственности автовладельцев [Текст] / Д. В.Варламов // Страховая газета. - 2013. - № 12 (63). - С. 7.

5. Миронова, И. И. Электронная юридическая библиотека от

«Кодекс»: вчера, сегодня, завтра [Электронный ресурс] / И. И. Миронова, Н. В. Сашкова. - Режим доступа :http://www.gpntb.ru/win/inte-revents/tom/sem2/doc46.html. - (датаобращения 15.10.2016).

Оформление приложений

Приложения оформляются как продолжение работы на ее последующих страницах и имеют общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа.

Приложения имеют собственную нумерацию арабскими цифрами, которая указывается в правом верхнем углу после слова «Приложение». Приложение должно иметь заголовок.

Приложения помещаются после списка использованных источников и обязательно нумеруются, если их несколько. Если одно приложение располагается на нескольких листах, то подписывается только первый лист.

Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на форматах большего размера.

Прилагаемые и используемые в ВКР документы и другие материалы должны быть правильно оформлены и достоверны.


РАЗДАТОЧНЫЙ (ДЕМОНСТРАЦИОННЫЙ) МАТЕРИАЛ

Раздаточный материал служит для пояснения содержания работы при ее защите. В раздаточный материал следует выносить информацию, которая используется в докладе для доказательства обоснованности принятых автором решений и выводов - формулы, таблицы, диаграммы, графики, схемы и т. п.

По содержанию в раздаточном материале обычно повторяют отдельные материалы, помещаемые в основной части работы. Содержание листов раздаточного материала должно быть предельно лаконичным.

Каждый лист раздаточного материала должен иметь содержательный заголовок, который размещают по центру.

Графики, диаграммы должны быть оформлены с учетом требований, установленных правилами выполнения диаграмм.

Если на листе раздаточного материала содержится информация, представленная в виде таблицы, то таблицу располагают по центру формата.

Все листы раздаточного материала должны быть выполнены в одном стиле.

Раздаточный материал брошюруется. К раздаточному материалу выполняется титульный лист.

РЕКОМЕНДАЦИИ К ПОДГОТОВКЕ И ОФОРМЛЕНИЮ ПРЕЗЕНТАЦИЙ

Важным этапом подготовки к защите ВКР является подготовка презентации. Презентация - системный итог исследовательской работы обучающегося по теме, в нее вынесены все основные результаты исследовательской деятельности.

Выполнение презентаций для защиты ВКР позволяет логически выстроить материал, систематизировать его, представить к защите, приобрести опыт выступления перед аудиторией, формирует коммуникативные компетенции студентов.

Для оптимального отбора содержания материала работы в презентации необходимо выделить ключевые понятия, теории, проблемы, которые раскрываются в презентации в виде схем, диаграмм, таблиц, с указанием авторов. На каждом слайде определяется заголовок по содержанию материала. Соотношения в презентации теоретической и практической частей исследования 1/3 времени представления материала.

Оптимальное количество слайдов, предлагаемое к защите работы - 25. Объем материала, представленного в одном слайде должен отражать в основном заголовок слайда.

Для оформления слайдов презентации рекомендуется использовать простые шаблоны без анимации, соблюдать единый стиль оформления всех слайдов. Не рекомендуется на одном слайде использовать более 3 цветов: один для фона, один для заголовков, один для текста. Смена слайдов устанавливается по щелчку без времени. 

             Шрифт, выбираемый для презентации должен обеспечивать читаемость на экране и быть в пределах размеров - 18-72 пт, что обеспечивает презентабельность представленной информации. Шрифт на слайдах презентации должен соответствовать выбранному шаблону оформления. Не следует использовать разные шрифты в одной презентации. При копировании текста из программы Wordна слайд он должен быть вставлен в текстовые рамки на слайде.

Алгоритм выстраивания презентации соответствует логической структуре работы и отражает последовательность ее этапов. Независимо от алгоритма выстраивания презентации, следующие слайды являются обязательными.

· В содержание первого слайда выносится полное наименование образовательного организации, согласно уставу, тема выпускной квалификационной работы, фамилия, имя, отчество обучающегося, фамилия, имя, отчество руководителя (Приложение

6);

· Слайд - Объект исследования и предмет исследования;

· Слайд - Цель исследования и задачи исследования;

· Слайды с теоретическими положениями, выносимыми на защиту;

· Слайды, иллюстрирующие этапы и результаты (количественные
и

качественные) исследовательской работы.

· Последний слайд - Спасибо за внимание.

В презентации материал целесообразнее представлять в виде таблиц, моделей, программ.

На слайде с результатами исследования рекомендуется представлять обобщенные результаты исследования.

На слайде по результатам оценочного этапа опытно-экспериментальной части работы следует представить динамику результатов исследования по обозначенной проблеме.

5. Рецензирование выпускных квалификационных работ
5.1. ВКР подлежат обязательному рецензированию. Отзыв руководителя ВКР (Приложение 4) о работе выпускника над дипломной работой является основанием для допуска обучающегося к рецензированию ВКР.
5.2 Решением МК в соответствии с приказом директора колледжа об утверждении рецензентов ВКР обучающийся передает выполненную дипломную работу на рецензию.

              2.13 Рецензирование выполненных ВКР осуществляется специалистами из числа работников отраслевых предприятий и организаций, а также преподавателей, хорошо владеющих вопросами, связанными с тематикой ВКР (Приложение 5).Внешнее рецензирование ВКР проводится с целью обеспечения объективности оценки труда выпускника. Выполненные квалификационные работы рецензируются специалистами по тематике ВКР из государственных органов власти, сферы труда и образования, научно-исследовательских институтов и др.

5.3. Рецензенты ВКР определяются не позднее чем за месяц до защиты.

5.4. Рецензия должна включать:

· заключение о соответствии ВКР заявленной теме и заданию на нее;

· оценку качества выполнения каждого раздела ВКР;

· оценку степени разработки поставленных вопросов и практической значимости работы;

· общую оценку качества выполнения ВКР.

5.5. Содержание рецензии доводится до сведения обучающегося не позднее чем за день до защиты работы.

5.6. Внесение изменений в ВКР после получения рецензии не допускается.

6. Процедура защиты дипломной работы (проекта)
6.1. К защите ВКР допускаются лица, завершившие полный курс обучения по одной из ОПОП и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.

Программа ГИА, требования к ВКР, а также критерии оценки знаний, утвержденные образовательной организацией, доводятся до сведения обучающихся не позднее чем за шесть месяцев до начала ГИА.

6.2. Вопрос о допуске ВКР (проекта) к защите решается на заседании цикловой комиссии, готовность к защите определяется заместителем руководителя по направлению деятельности и оформляется приказом руководителя образовательной организации.

6.3. Образовательная организация имеет право проводить предварительную защиту выпускной квалификационной работы.

6.4. Защита производится на открытом заседании ГЭК с участием не менее двух третей ее состава. Решения ГЭК принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии ГЭК или его заместителя. При равном числе голосов голос председательствующего на заседании ГЭК является решающим.

6.5. Решение ГЭК оформляется протоколом, который подписывается председателем ГЭК (в случае отсутствия председателя — его заместителем) и секретарем ГЭК и хранится в архиве образовательной организации. В протоколе записываются: итоговая оценка ВКР, присуждение квалификации и особые мнения членов комиссии.

6.6. На защиту ВКР отводится до одного академического часа на одного обучающегося. Процедура защиты устанавливается председателем ГЭК по согласованию с членами ГЭК и, как правило, включает доклад обучающегося (не более 10-15 минут), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы обучающегося. Может быть предусмотрено выступление руководителя ВКР, а также рецензента, если он присутствует на заседании ГЭК.

6.7. Во время доклада обучающийся использует подготовленный наглядный материал, иллюстрирующий основные положения ВКР.

6.8. При определении оценки по защите ВКР учитываются: качество устного доклада выпускника, свободное владение материалом ВКР, глубина и точность ответов на вопросы, отзыв руководителя и рецензия.

6.9. Результаты защиты ВКР обсуждаются на закрытом заседании ГЭК и оцениваются простым большинством голосов членов ГЭК, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов мнение председателя является решающим.

6.10. Обучающиеся, не прошедшие ГИА или получившие на ГИА неудовлетворительные результаты, проходят ГИА не ранее чем через шесть месяцев после прохождения ГИА впервые.

6.11. Для прохождения ГИА лицо, не прошедшее ГИА по неуважительной причине или получившее на ГИА неудовлетворительную оценку, восстанавливается в образовательной организации на период времени, установленный образовательной организацией самостоятельно, но не менее предусмотренного календарным учебным графиком для прохождения ГИА соответствующей образовательной программы СПО.

Повторное прохождение ГИА для одного лица назначается образовательной организацией не более двух раз.

6.12. Результаты защиты ВКР определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания ГЭК.

6.13. Порядок проведения ГИА для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья регламентируется разделом 5 Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования и проводится с организацией с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких выпускников.

7. Хранение выпускных квалификационных работ
7.1. Выполненные ВКР хранятся после их защиты в образовательной организации. Срок хранения определяется в соответствии с Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков хранения*. Рекомендуемый срок хранения — в течение пяти лет после выпуска обучающихся из образовательной организации.

7.2. Списание ВКР оформляется соответствующим актом.

7.3. Лучшие ВКР, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах образовательной организации.

7.4. По запросу предприятия, учреждения, образовательной организации руководитель образовательной организации имеет право разрешить снимать копии ВКР выпускников.

                                                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ 2

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

 ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЮЖСКИЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ
                  УТВЕРЖДАЮ

заместитель директора по УВР       _____________М.В. Казакова

                                                                                                      «___
»     ___________   201_
г.

ЗАДАНИЕ

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Обучающемуся
_____

Специальность ______________________________________________________________

(код и наименование специальности)

_______________________________________________________________________________________________________

Руководитель выпускной квалификационной работы_______________________________

Тема ВКР __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Тема утверждена приказом директора колледжа   от
201
г. №

Дата выдачи задания: «
»
201_  г.

Работа должна быть сдана не позднее «
»
201
 г.

Содержание выпускной квалификационной работы

Введение

Теоретическая часть

Практическая часть

Руководитель ВКР
/

Задание принял к исполнению
/
[image: image2.png]
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КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Обучающегося


группы


специальности 


Тема ВКР

Руководитель ВКР

	№
п/п
	Наименование этапов ВКР
	Срок
выполнения
этапов
	Подпись, дата
	Заключение
руководителя

	
	
	
	выполнил
(обучающийся)
	принял
(руководитель)
	

	1
	Выбор темы.
Ознакомление с заданием на ВКР
	
	
	
	

	2
	Составление плана ВКР. Определение цели, задач, гипотез, объекта, предмета исследования
	
	
	
	

	3
	Работа над теоретической частью ВКР. Анализ научной литературы по проблеме
	
	
	
	

	4
	Работа над практической частью ВКР. Сбор информации и систематизация материала во время прохождения преддипломной практики
	
	
	
	

	5
	Оформление ВКР
	
	
	
	

	6
	Проверка содержания полностью выполненной ВКР руководителем
	
	
	
	

	7
	Утверждение ВКР руководителем. Получение отзыва руководителя ВКР
	
	
	
	

	8
	Предварительная защита, получение допуска на защиту ВКР
	
	
	
	

	9
	Рецензирование ВКР
	
	
	
	


Руководитель ВКР
/
«
»
201
г.

подпись
И.О.Ф.

Задание принял к

исполнению 
/
«
»
201
г.

подпись
И.О.Ф. студента
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ОТЗЫВ

на выпускную квалификационную работу

Ф.И.О.____________________________________________________________________


Специальность_____________________________________________________________

Группа ___________________________________________________________________


1. Тема задания


2. Отношение обучающегося к работе в период выполнения ВКР

3. Качество ВКР:

а)
Соответствие выполненной работы заданию, полнота исполнения

б)
Качество теоретической части

в)
Качество практической части

4. Грамотность составления и оформления ВКР

5. Недостатки и замечания:

6. Выводы: (ВКР рекомендована к защите по специальности).

Руководитель


                                        (фамилия, имя, отчество)

             «__» __________201_                                              ______________(подпись)
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РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу

Тема_______________________________________________________________________

Автор работы________________________________________________________________


Обучающийся группы_________________________________________________________


Специальность_______________________________________________________________

Рецензент (Ф.И.О., должность)__________________________________________________

1. Соответствие темы задания его содержанию

2. Логичность содержания работы, полнота раскрытия темы

3. Соответствие материала современному уровню (наличие и степень разработки новых вопросов; оригинальность решений, предложений)

4. Соответствие выполненной работы квалификационным требованиям

5. Осуществление студентом самостоятельного решения поставленных задач

6. Теоретическая и практическая значимость выполненной работы

7. Соблюдение специальной терминологии, грамотность изложения

8. Использование нормативно-справочной документации

9. Основные достоинства ВКР

10. Недостатки ВКР

11. Предложения и рекомендации по использованию ВКР

Оценка


«
»
201
_
г.

Подпись рецензента
/
    /
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ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

 ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЮЖСКИЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ
Допускается к защите

                                                                                                 заместитель директора по УВР

                                                                                                  _____________М.В. Казакова

«____
»________201__г.

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

По теме __________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(тема)

Выполнен обучающимся (ейся)_______________________________________________

(И.О.Фамилия)

(номер группы)____

_______________

Основная профессиональная образовательная программа по специальности__________

_________________________________________________________________________

(шифр и наименование специальности/профессии)

Руководитель
___________________

( должность, И.О.Фамилия)
(подпись,
дата)

Работодатель (социальный партнер):__________________________________________

_________________________________________________________________________

(организация, должность, И.О.Фамилия)
_____________________________________________________________________________

(подпись, дата)
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Критерии оценок выпускных квалификационных работ

Критерии оценки выпускных квалификационных (дипломных) работ (проектов):

«отлично» - работа носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, глубокий анализ, критический разбор законодательства и практических вопросов и т.п., логичное последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями.

Работа имеет положительные отзывы научного руководителя и рецензента. Во время защиты студент-выпускник показывает глубокие знания вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения, использует наглядные средства, легко отвечает на поставленные вопросы;

«хорошо» - работа носит исследовательский характер, имеет грамотно изложенную теоретическую главу, в работе представлен достаточно подробный анализ и критический разбор практических вопросов, материал изложен последовательно, сделаны соответствующие выводы, но всегда с обоснованными предложениями.

Работа имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента. При защите студент-выпускник показал знание вопросов темы, оперировал данными исследования, вносил предложения по теме исследования, использовал наглядные средства, без особых затруднений отвечал на вопросы;

«удовлетворительно» - работа носит исследовательский характер, имеет теоретическую главу, базируется на практическом материале, но имеет поверхностный анализ и недостаточный критический разбор, иногда просматривается непоследовательность изложения материала,

представленные предложения не всегда обоснованы.

В отзывах научного руководителя и рецензента имеются незначительные замечания. При защите студент-выпускник проявлял неуверенность, показывал слабое знание вопросов темы, не всегда исчерпывающе аргументировал ответы на заданные вопросы;

«неудовлетворительно» - работа не отвечает основным требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам в федеральных государственных образовательных стандартах специальности.

Приложение А








В текстовом документе допускаются ссылки на данный документ, стандарты, технические условия и другие документы при условии, что они полностью и однозначно определяют соответствующие требования и не вызывают затруднений в пользовании документом.


При ссылках на стандарты и технические условия указывают только их обозначение, при условии полного описания стандарта в списке использованных источников.


Ссылками на использованные источники должны сопровождаться заимствованные у других авторов экспериментальные данные, теоретические представления, цитаты, идеи и другие положения, которые являются интеллектуальной собственностью их авторов. Ссылки на цитируемую литературу следует указывать порядковым номером, под которым источник значится в списке использованных источников, в квадратных скобках, в необходимых случаях, с указанием страницы, например, [18] или [18, с.77] с указанием страницы.


Оформление списка используемых источников


Список должен содержать перечень источников, используемых при выполнении работы, нумеруется арабскими цифрами без точки и располагается с абзацного отступа (ГОСТ 7.1-2003).








